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Al Personale docente
dell’IC Cropani- Simeri Crichi
Al sito web

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2024/2025

Si invitano le S.S. L.L., al fine di garantire il regolare svolgimento delle operazioni
concernenti la chiusura dell’anno scolastico, ad attenersi scrupolosamente alle disposizioni impartite con
la presente circolare.

Come previsto dal calendario scolastico regionale, il termine delle lezioni ¢ fissato al 7
giugno per la Scuola Primaria e Secondaria di I Grado e al 30 giugno per la Scuola dell’Infanzia.

DISPOSIZIONI GENERALI

» FUNZIONI STRUMENTALI, DESTINATARI DI INCARICHI E RESPONSABILI DEI
PROGETTI

I docenti cui ¢ stata attribuita una funzione strumentale prepareranno la relazione finale
dell’attivita svolta nel corso dell’anno scolastico da illustrare al Collegio docenti conclusivo, previsto per
il 27 giugno 2025.

I docenti referenti dei progetti, incarichi o attivita finanziati con il fondo dell’Istituzione
Scolastica, per i quali si € ricevuta una regolare nomina, invieranno sulla mail istituzionale una relazione
finale dalla quale evincere:

1. gli obiettivi perseguiti con I’attivita progettuale;
2. ’andamento dell’azione progettuale (interesse, partecipazione, attenzione, ecc.);
3. 1 risultati raggiunti.

Dette relazioni dovranno essere inviate all’indirizzo di posta elettronica istituzionale
czic82400e@istruzione.it, all’attenzione del Dirigente Scolastico, rigorosamente in formato PDF.

Il termine ultimo per I’invio delle relazioni ¢ fissato a Giovedi 26 giugno pv.
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» DOCUMENTI DOCENTI - CONSEGNA DELLA DOCUMENTAZIONE SCOLASTICA

La consegna dei documenti scolastici (registri firme- certificazioni- dichiarazioni- liberatorie
alunni ecc.) presenti nei vari plessi dovra essere effettuata dai responsabili di plesso, secondo il
seguente calendario:
Mercoledi 25 giugno - scuola primaria;
Giovedi 26 giugno - scuola secondaria di I grado;
Lunedi 30 giugno - scuola dell’infanzia.

Si ricorda che tutti i documenti relativi agli alunni (liberatorie, certificati medici, permessi ecc.)
dovranno essere contenuti in una busta da consegnare agli Uffici Amministrativi.

» RENDICONTAZIONE FORMAZIONE
Tutti 1 Docenti dovranno fornire una rendicontazione sulla durata dei corsi di formazione seguiti al
netto delle ore settimanali previste dai contratti (18 ore per la SS1G, 22+2 per la Scuola primaria, 25
per la Scuola dell’Infanzia) e delle 40+40 ore di attivita funzionali all’insegnamento.
A tale scopo verra fornito un apposito modulo che dovra essere compilato da ciascun Docente
interessato.

» RIORDINO DEL MATERIALE
I docenti sono tenuti a riordinare le aule e 1 sussidi loro affidati. Tutto il materiale, cartelloni
compresi, deve essere rimosso dalle aule e riposto in altro locale scolastico per consentire una accurata
pulizia delle aule durante il periodo estivo.

I sussidi didattici usati nel corso dell’anno devono essere riconsegnati in perfetto ordine e stato,
entro il 26 giugno.
Si raccomanda di portare via tutto il materiale di proprieta dei docenti (sussidi, libri ecc.)

» IMPEGNI DOCENTI GIUGNO

SCUOLA PRIMARIA
DATA ORARIO TOT.
ORE
Riordino ambienti di apprendimento e sussidi
62005 didattici 2
09.00/11.00
MART Tabulazione risultati prove parallele finali Scuola
17/06/2025 Primaria
Italiano — matematica classi 1 e 2 2
Inglese tutte le classi
10.00/12.00 (on line)
MERC Riunioni Commissioni
18/06/25 09.00/11.00 2
GIOV Tabulazione risultati prove parallele finali Scuola
19/06/2025 Primaria 5
Italiano — matematica classi 3,4 e 5
10.00/12.00 (on line)
LUN Incontri continuita Infanzia/Primaria 1
23/06/2025 13.00/14.00
Da definire Incontri continuita Primaria/Secondaria 1
;/71:;(1)\16 12025 Collegio Docenti 2
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
DATA | ORARIO | TOT.
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ORE

Riordino ambienti di apprendimento e sussidi
didattici
La data verra stabilita dai vari referenti di plesso
compatibilmente con gli impegni degli esami di
Stato, comunicando con congruo anticipo al
DSGA i giorni concordati per I’apertura dei plessi
Incontri di continuita (Docenti classi 5 Primaria e
Docenti future classi 1 SS1G)
Nei plessi di SS di appartenenza

Da definire

VEN

27/06/2025 Collegio Docenti s

La data degli incontri di continuita Primaria/Secondaria verra concordata dai Docenti di entrambi
gli ordini in base al calendario degli esami non ancora disponibile.

Il presente calendario potrebbe subire delle variazioni in base a esigenze al momento non
prevedibili.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
PROF. ANTONIO BULOTTA

Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ex art. 3 comma 2 D.Lgs n.
39/93




